Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
Setor Bancario Norte, quadra 2, Bloco “L”, Lote 6
70040-020 — Brasilia — DF

Oficio 062/2014 DAV/CAPES

Brasilia, 02 de abril de 2014.

Prezados(as) Sr(as) Pro-reitores e coordenadores de programas de pos-graduagio.

Assunto: Plataforma Sucupira — Abertura do médulo Coleta de Dados

Informo que, a partir do dia 03 de abril as 09 horas, a Plataforma Sucupira estara disponivel para

inicio do preenchimento do médulo Coleta de Dados, por meio do enderego http://sucupira.capes.gov.br.

Os pré-reitores e coordenadores de programas terdo acesso restrito por meio de senha
personalizavel para preenchimento de dados, ao clicar no botdo “Acesse a Plataforma” (Ver Anexol
para orientagdes de acesso).

Gostaria de reforgar alguns pontos importantes:

1. O Portal Coleta da Plataforma Sucupira reproduz basicamente 0s mesmos campos de

informagdo que eram usualmente solicitados no aplicativo anterior “Coleta de Dados”.

2. A insergdo de informagdes, a ser feita pelos coordenadores dos programas de pos-graduagio
(PPGs), passa a ser continua e online, ou seja, os dados poderdo ser alimentados na
Plataforma a qualquer momento, assim que alguma situagdo é concretizada (por ex. a
matricula ou titulagdo de um aluno, o cadastramento de uma produgdo intelectual, o ingresso

de um docente), tanto referente ao ano de 2013 quanto de 2014.

3. Um processo como este permitira, portanto, que a cada momento informagdes do PPG sejam
acrescentadas, modificadas e corrigidas. Mas, evidentemente, em algum instante, devera
ocorrer um quadro final, a partir do qual ndo serdo mais possiveis altera¢des relativas aos
dados de um certo periodo. Para tanto, esta previsto que, ao longo do ano/semestre, sera
solicitado ao Coordenador do PPG conjuntamente com o Pré-Reitor, conferéncia e
consolidagdo dos dados que constam na plataforma relativos a um ano/semestre anterior, e
com isto proceder com a chancela daqueles dados no sistema. Neste primeiro momento,
ainda ndo ¢ possivel marcar uma data na qual seri solicitada a primeira chancela e,

portanto, ndo ha prazo para limite para inser¢do das informacoes.



4. Para cada PPG, foi feita a migragdo de dados que constavam no Coleta de Dados referente a
2012 para a Plataforma Sucupira, além dos dados de discentes que foram matriculados ou
titulados no Cadastro de Discentes, referentes a 2013 e 2014. Porém, por razdes de
compatibilidade técnica, foram detectados alguns casos impeditivos de importagdo ou
necessidades de ajustes, conforme listados abaixo. Assim, ¢ fundamental que o coordenador

faga uma checagem meticulosa dos dados que constam para seu PPG na Plataforma.

Casos impeditivos de importacio / Necessidades de ajustes

A) Pessoas

_s Nao foram migradas as pessoas com CPFs inexistentes ou documento invélido; portanto, se
necessario, devem ser recadastradas.

—» Discentes ja titulados (ou que abandonaram) que estavam com situagao “matriculado” no
Cadastro de Discentes podem ter sido importados para a Plataforma Sucupira e precisam de
revisdo e ajuste

B) Disciplinas:
—» Disciplinas com siglas e codigos idénticos foram migradas apenas uma Vez.
C) Contexto:

_» Area de Concentragdo ¢ uma informagao obrigatoria. Programas sem €ssc registro devem
cadastrar, a0 menos, uma area de concentracao.

—» Toda linha de pesquisa deve estar vinculada a uma area de concentragd@o. As linhas sem area
de concentragio no Coleta foram migradas, porém € obrigatorio realizar o vinculo.

— Linhas de pesquisa duplicadas (com vinculo a mais de uma area de concentragdo) foram
migradas apenas uma vez

— Projetos duplicados (com vinculo a mais de uma linha de pesquisa) foram migrados apenas
uma vez

D) Financiadores:

— Todos os financiadores deverdo ser vinculados ao PPG, a partir da selegdo dos itens
constantes da base de dados da Capes. Para padronizagdo e auxilio a0 usuario, entidades
federais como Capes € CNPq, € estaduais, como as FAPs ja estdo cadastradas como agéncias

de fomento na base de dados, para fins de busca. Caso a institui¢do nao seja encontrada na
busca, devera ser feita uma solicitagdo a Capes para cadastro.

E) Proposta do Programa:
—» Os campos da proposta do programa foram reformulados.

_s Todo o conteudo da proposta do programa declarado no Coleta 2012 foi migrado, no
entanto, as informagdes solicitadas em cada campo podem ter sido alteradas e, desta forma,
precisam, obrigatoriamente, ser revisadas.

F) Trabalho de Conclusao

_s Nos casos em que ndo foi possivel identificar a correspondéncia exata entre o(s)
orientador(es) do Trabalho de Conclusdo inserido no Cadastro de Discentes em 2013 ¢ 2014



com o seu registro como docente do PPG, o campo “Orientador” foi preenchido, por
“default”, com as informagdes do(a) coordenador(a) atual do programa. Identificada esta
situacdo, deve ser feita a atualizagéo necessaria do orientador. O mesmo pode ocorrer para
os membros da banca examinadora.

Obs: esta sendo feito um levantamento dos casos identificados em cada PPG, que serd enviado a
cada coordenador até o dia 15 de abril.

5. Esta previsto que possa 0CoITer integragdo conversacional entre a Plataforma Sucupira € 0s
chamados sistemas corporativos que existem em muitas IES. Isto vai exigir muito esforgo e
tempo, pois como cada IES tem o seu sistema, sera necessario que, caso a caso, a equipe de
TI de cada uma trabalhe em conjunto com as equipes que desenvolvem a Plataforma
Sucupira. No momento, estimamos que isto s6 venha a ser iniciado no dltimo trimestre de
2014.

Por fim, informo que ndo estd prevista a realizacio de treinamento para utilizagdo da
Plataforma Sucupira, justamente pela concepgdo que orientou o desenvolvimento da mesma. Ha,
dentro dos menus de preenchimento campos de ajuda e esta disponivel o manual completo do
usuario no enderego http:/sucupira.capes.gov.br. Além disso, a equipe da DAV estara disponivel para
esclarecimentos por meio do email sucupira.coleta@capes.gov.br.

Em complementagdo, encaminho em anexo O folder distribuido no dia do langamento da
Plataforma Sucupira.

Muito atenciosamente,

Livio Amaral

Diretor de Avaliagao
DAV/CAPES



ANEXO I
Orientacdes para acesso a Plataforma Sucupira

Acesse: hitp://sucupira.capes.gov.br

T~
.,,\_,u‘fubira A tela inicial da Plataforma Sucupira
[l | trara informagdes gerais, calendario,
i tabra  Clendirie Monand Contio manual e dados de contato.

j i

ACESSEA
S| PLATAFORMA

O acesso restrito pode ser feito por que aparece no canto

superior direito.

Atencao! terdo acesso por meio de senha personalizavel a Plataforma Sucupira
os pro-reitores, coordenadores de programas, coordenadores de area e
gestores DAV/Capes.

Em caso de duvida ou problemas de acesso, entre em contato com a
Central de Atendimento ao Usuario: (61)2022-6830

~ Login: CPF
.&_,u'cu pira Senha: mesma utilizada em
sistemas da CAPES, como por
A exemplo o Cadastro de Discentes.

g

Caso tenha esquecido, clicar no link
“Esqueceu a senha?”




No caso em que a IES ndo tenha pré-reitor cadastrado ou seja necessdria
alteraciio

No caso que a IES ndo tenha pro-reitor ou figura equivalente cadastrada, é necessario solicitar
previamente cadastro*. Para tal, é necessario enviar solicitagdio para a Assessoria de Planejamento
e Estudos pelo e-mail adpe@capes.gov.br. Nesse encaminhamento, os seguintes dados do Pro-
Reitor (a) ou figura equivalente devem ser informados:

- Nome e Sigla da Institui¢do

- Cédigo Capes da Institui¢do

- Nome completo

- Cargo/Fungdo

- Data de Nascimento

- Género

- CPF

- RG, Orgio Expedidor e Data de expedigao
- Telefone, Fax

- E-mail institucional (obrigatoriamente)

- Enderego Institucional

- Bairro, Cidade, UF e CEP

- Cépia de documento oficial que ateste sua designagdo ao cargo

*O Cadastro do pro-reitor deve ser feito junto a Assessoria de Planejamento e Estudos do
Gabinete da Presidéncia da CAPES. Qualquer divida sobre esse cadastramento deve ser feito
exclusivamente pelo telefone (61) — 2022-6068/6069/6070.

No caso em que o PPG ainda ndo possua coordenador cadastrado ou
seja necessaria alteracao

E necessario que o Pro-Reitor(a) ou figura equivalente na instituigdo o cadastre na
Plataforma Sucupira como Coordenador de Programa no menu Cadastros = Coordenador
de programa. O Coordenador do Programa deve ser selecionado dentre os docentes
cadastrados no Programa. Logo apos o cadastro realizado, sera encaminhada uma
notificagdo para o e-mail cadastrado.




